załącznik nr 4 do Procedury dotyczącej zapewnienia bezpieczeństwa uczestnikom imprez organizowanych 
w Politechnice Warszawskiej oraz imprez organizowanych poza jej terenem, finansowanych ze środków PW

Formularz zgłoszenia zamiaru organizacji imprezy powyżej 50 uczestników organizowanych na terenie Filii PW w Płocku lub miasta Płocka
[bookmark: _Int_8reuIKBE]Nr sprawy IOPP...…/……. /……
□ - właściwe zaznaczyć

	1.
	Nazwa i rodzaj imprezy (bal, piknik, targi, wystawa itp.)
	

	2.
	Charakter imprezy
	· artystyczna
· rozrywkowa
· integracyjna
· sportowa
· promująca

	· otwarta
· zamknięta


	3.
	Organizator (jednostka/jednostki):

	………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	4.
	Koordynator (osoba nadzorująca proces, odpowiedzialna za koordynację wszystkich działań)
	[bookmark: _Int_S616lp06]Jednostka: ………………………………………………………….…………..
…………………………………………………….………………..
Imię i nazwisko:
……………………………………………………….……………..
[bookmark: _Int_OYl9yI6V]Telefon: ……………………………….…………………………...
[bookmark: _Int_6N4eouan]E-mail: ……………………………………………………………..
[bookmark: _Int_XeYlLQ7s]Adres do korespondencji: ……………………………………..............................................………………………………………………………………….…….


	5.
	Czas trwania imprezy:
(z podziałem na dni oraz imprezy towarzyszące) 
	· data i godzina rozpoczęcia: ………………….…...………
· data i godzina zakończenia: …………………...…………

	6.
	Miejsce organizacji imprezy (nazwa, adres, nr telefonu, imię i nazwisko administratora obiektu)
	· budynek
· teren otwarty
· inny obiekt (jaki?)
Miejsce organizacji: …………………………………….………….
Adres: …………………………………………………….…………
Imię i nazwisko administratora obiektu: ………………….………..
Tel. kontaktowy: ……………………………………………………




	7.
	Planowa liczba uczestników
	

	8.
	Liczba miejsc udostępnionych przez organizatora zgodnie z przepisami prawa budowlanego i ppoż. 
	

	9.

	Liczba i szerokość drzwi 
w pomieszczeniu, w którym odbędzie się impreza
	

	10.
	Zabezpieczenie medyczne
	· tak
· nie 


	11.
	Czy budynek, pomieszczenie, teren jest monitorowany
	· tak
· nie 


	12.
	Sposób utrwalania imprezy 
	· dźwięk
· obraz
· inna forma ............................................................................
· nie dotyczy

	13.
	Zawarcie umowy
dodatkowego ubezpieczenia OC
	· tak
· nie 


	14.  
	Wydawanie identyfikatorów uczestnikom imprezy
	· tak
· nie


	15.






15.
	Zabezpieczenie techniczne (np. konserwator wind, elektryk etc.)
	· nie
· tak (opis) 
elektryk……………………………………..………………………
konserwator…………………………………………………………

	16.
	Dekoracja 
(dokładny opis rodzaju materiałów, gabarytów, miejsca usytuowania)
	· nie dotyczy
· tak (opis) 
…………………………………………………………………
…………………………………………………………………
………………………………………………….………………

	17.
	Efekty specjalne (dokładny opis)
	· nie dotyczy
· tak (opis) 
…………………………………………………………………
…………………………………………………………………
      …………………………………………………………………

	18.
	Korzystanie z parkingów: przewidywana liczba parkujących, godz. parkowania

	· nie dotyczy
· tak (opis) 
……………………….…………………………….……………
……………………………………………..……………………
      ……………………….…………………………………………


	19.
	Informacje dodatkowe
	


Program imprezy:














Oświadczam, że zapoznałam/zapoznałem się z powszechnie obowiązującymi przepisami, wewnętrznymi aktami prawnymi obowiązującymi w PW, w szczególności z procedurami 
w zakresie bezpieczeństwa i ochrony przeciwpożarowej dla obiektu, w którym ma się odbyć planowana impreza i zobowiązuję się do ich bezwzględnego przestrzegania.

Koordynator: ……………………………........

Płock, dnia .......................................................








Niezbędne opinie i zgody

	1) opinia kierownika Działu Gospodarczo-Technicznego  

	………………………………………………………………………….………….………..
………………………………………………………………………….……………….…..
………………………………………………………………………….…………………..
…………………………………………………………………………………….………..
………………………………………………………………………….………….………..
………………………………………………………………………….……………….…..
………………………………………………………………………….…………………..
…………………………………………………………………………………….………..



Podpis i pieczątka imienna kierownika Działu Gospodarczo-Technicznego:
…….…………………………..………….
[bookmark: _Int_YAf0508z]Płock, dnia………………………………..
	2) opinia osoby zatrudnionej na samodzielnym stanowisku pracy ds. zarządzania jakością i środowiskiem oraz ds. obronnych 

	………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………



Podpis i pieczątka imienna osoby zatrudnionej na samodzielnym stanowisku pracy 
ds. zarządzania jakością i środowiskiem oraz ds. obronnych:

……..…………………………..………….
[bookmark: _Int_zeGg4fkl]
Płock, dnia………………………………..







	3) opinia osoby zatrudnionej na samodzielnym stanowisku pracy ds. zarządzania jakością i środowiskiem oraz ds. obronnych dotycząca Ochrony Przeciwpożarowej

	
      □ Dodatkowe zabezpieczenie PPOŻ
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….



Podpis i pieczątka imienna osoby zatrudnionej na samodzielnym stanowisku pracy 
ds. zarządzania jakością i środowiskiem oraz ds. obronnych:
……..…………………………..………….
[bookmark: _Int_Ooql9O0p]Płock, dnia………………………………..

	4) opinia pełnomocnika Rektora ds. bezpieczeństwa imprez

	Spełniono wymogi w zakresie:
□  dostarczono niezbędne opinie i zgody w zakresie zapewnienia bezpieczeństwa uczestnikom organizowanej imprezy 
□ nie dostarczono niezbędnych opinii i zgód w zakresie zapewnienia bezpieczeństwa uczestnikom organizowanej imprezy 


[bookmark: _Int_UeEBsKdM]Zasięg imprezy:      □ ogólnouczelniana
                                □ międzywydziałowa
                                □ wydziałowa

…………………………………………………………………………..…………………..
……………………………………………………………………..………………………..
…………………………………………………………………..…………………………..
…………………………………………………………………..…………………………..




Koordynator imprezy przedłożył dodatkowo następujące dokumenty:

· kopię polisy ubezpieczenia OC 
· podanie o zgodę na degustację napojów niskoprocentowych 
· opinie zezwalające na pokazy i prezentacje z użyciem materiałów chemicznych
· ramowy regulamin imprezy
· plan zagospodarowania terenu chronionego
· inne (jakie?)
………………………………………………...………………………………………………..
……………………………………………………...…………………………………………..
…………………………………………………………..……………………………………..
………………………………………………………..………………………………………..

Rekomendacja pełnomocnika Rektora ds. bezpieczeństwa imprez:
…………………………………………………………………….…………………………..
……………………………………………………………………….………………………..
……………………………………………………………………….………………………..
………………………………………………………………………….……………………..
………………………………………………………………………….……………………..
………………………………………………………………………….……………………..
……………………………………………………………………….………………………..
……………………………………………………………………….………………………..
………………………………………………………………………….……………………..
………………………………………………………………………….………………………

Podpis i pieczątka imienna pełnomocnika Rektora ds. bezpieczeństwa imprez:
………………………………………..
[bookmark: _Int_AO2WiPWU]Płock, dnia …………………….……...

Decyzja 
Wyrażam zgodę/nie wyrażam zgody* na zorganizowanie wyżej określonej imprezy
Prorektor ds. Filii w Płocku
...........................................................
Płock, dnia …………………………
*  niewłaściwe skreślić

[bookmark: _GoBack]

